INSTRUGCOES PARA LANCAMENTO DE PLANOS DE ENSINO NO SIGA
Tempo estimado para lancamento de cada plano: 30 minutos

Obs.: Para realizar este procedimento é necessario que tenha sido realizada a “Atribuicdo de Aulas”no
SIGA para 2024. Consulte seu Departamento / Coordenadoria.

Sugerimos que esse processo seja feito através de copia dos Planos de Ensino do sistema SPPE, cujos
planos foram aprovados em 2023, e que sejam feitas as adequacdes no SIGA para o ano de 2024.

Caso seja seguida essa sugestdo vamos entrar no sistema SPPE através do link: sppe.fatecsp.br

Em seguida acesse o SPPE e selecione o Plano que lhe interessa:

-

Sistema de Publicag¢doc de Plano de Ensino

Email: Informe seu Email (1]

Senha: Inforrme sua senha

Esgueci a minha senha

Caso nao consiga acessar consulte a secretaria de seu Curso ou informatica@fatecsp.br

Ap6s entrar no SPPE acesse o item “Visualizar Plano de Ensino™:

Visvalizar

Planolide
Ensino

Em seguida selecione o item VISUALIZAR. Nesse item vocé pode copiar (mas nao alterar) o conteudo
do Plano no SPPE.

Selecione o Plano de Ensino desejado.

A Visualizagdo de Plano de Ensino w
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mailto:informatica@fatecsp.br

Apos essas acoes sera aberto o arquivo do Plano de Ensino da disciplina para que vocé possa copiar as
partes necessarias ao Plano no SIGA.

Em seguida acesse o SIGA, copie e cole as informacdes solicitadas de acordo com o0s passos a seguir,
adequando-as ao ano de 2024.

Atualizacdo do Plano de Ensino no SIGA

Acesse 0 SIGA de acordo com sua maneira habitual ou pelo link:
https://siga.cps.sp.gov.br/fatec/defaultt.html

tentativas
Usuério

Senha

Solugdes para problemas no Acesso

1):Ap0s o acesso autenticado no sistema SIGA acesse o menu Plano de Ensino e o item Plano de
Ensino(conforme imagem abaixo):

atec/defaultthis X +

Q& cps.sp.gov.br

EDMEAPUIOL | S0 Paulo | Prof | Professor | alterar unidade v siga = »

7

L FECHAMENTO I °CALENDARID I i‘ I Ef CHAMADA I tPESSOAL I SOBRE l

Plano de Ensino
Agenda Controles de Seguranca de Acesso
Recursos que possibilitam ao proprio usudrio melhorar a seguranca de seu acesso no sistema.

SENHA PERGUNTA | EMAIL | CHAVE

@ Moticlas Assinar Canals
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2): Primeira coisa a fazer: Alterar o periodo para 20241 e escolher a disciplina para atualizar o Plano
de Ensino.

CPS Plano de Ensino EDMEAPUIOL | Sao Paulo | Professor | Professor

reciamento | @ catenpério | i piano peensivo | B cramaoa | 2 pessoar |
~ curso Disciplina Sigla Turma Turno  Matriz Curricular 20241 ~
ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS Auditoria de Sistemas (Escolha IT) ISA011 A Manhi SD_48_ADS M N
disciplina ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS Auditoria de Sistemas (Escolha II) ISA011 A Tarde SD_48 ADS.T N
ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS Auditoria de Sistemas (Escolha II) ISAO11 A Noite SN_48 ADS_N N
ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS Seguranca da Informacio ISG003 A Noite SN_48 ADS N N

etapa

agéo

Ao realizar essas operacoes devera ser aberto o Plano de Ensino a ser atualizado. Verifique se as
informac0es constantes estdo corretas (confira se o Plano é para 20241- primeiro semestre de 2024).

Informagdes constantes no Plano e que nio podem ser alteradas pois fazem parte do Projeto Pedagogico
aprovado do Curso, além do Nome da Disciplina, Carga Horaria, etc.:

EMENTA DA DISCIPLINA;
OBJETIVO;
BIBLIOGRAFIA BASICA.

3): Escolher a opgao Planejar e, em seguida, a op¢do Planejar Aula:

CFJS Plano de Ensino EDMEAPUIJOL | S3o Paulo | Professor | Professor

E - FECHAMENTO I oCALENDARIO I i" PLANO DE ENSINO I E’CHAMADA I “PESSOAL I

Auditoria de Sistemas (Escolha Il)
ISA011-A (Noite)
EDMEA PUJOL CANTON

disciplina L.
Classe: 1 - Aulas totalmente tedricas

+
etapa @ ess " K_@
Apresentagac Gerenciar Finalizar

[ & = :
oY N
agéo Q 14 S i] b=l
Copiar Plano Planejar Aula Planejar Datas Definir Provas Definir Bibliografi Imprimir Plano

Obs.: A qualquer momento podemos ter uma visdo de como estd ficando o Plano clicando em Imprimir
Plano. Sera gerado e exibido um arquivo .pdf do Plano completo, que pode ser usado para visualizacdo e
conferéncia.
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4):Ao ocorrer o click no icone “insere novo registro”, destacado abaixo, abre-se a tela para que sejam
criados os eventos de aulas a serem preenchidos:

Status

Atencgdo, até o momento, os contetidos planejados para serem ministrados nesse semestre ndo condizem com o total de aulas/semestre ( 80), que deve ser

sera necessario incluir contetidos de aula.
L]

Controle

Carga Horéria Distribuigéo das Aulas Total de Aulas
Semanas/Aula Semanas/Total Aulas/Semana Aulas/Semesire Tedricas Praticas Tedricas Praticas
20 22 4 80 : 4 o] 80 0

Planejamento das Aulas

Apresenta somente o titulo da aula G n ar Aula Apagar Aulas

5):A partir da tela exibida abaixo deverao ser feitos os lancamentos dos contetidos das 20 semanas letivas.
Apos Click no item apontado abaixo, abre campos a serem preenchidos.
Pode ser feito a partir de cépia/cola de campos do Plano do SPPE. Campos necessarios:

Conteddo Programatico (titulo);

Conteido Programatico da Aula (detalhamento);
Metodologia de Ensino;

Conteudo previsto (nimero de aulas do dia).Click em Salvar.

6): Repita o processo... Novo Click no icone“insere novo registro” abre campos a serem preenchidos até
completar o nimero total de aulas do semestre.

Conteudo Planos Anteriores Metodologia de Ensino

Registro de Aula

ISAO011
Tipo de aula

Aula Normal Vv

Conteudo Programatico (Titulo)

Planejamento
Conteude Programatice da Aula (Detalhamento)

Metodologia de ensino Conteldo previsto para (aulas) Data de Rea

0 //
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OBS: Esse passo deve se repetir pela quantidade de semanas do calendario letivo, atualmente
possuimos 20 semanas.

7): Para inserir a férmula de obtencdo de nota no sistema temos que clicar no botdo Planejar e, em
seguida, Definir Provas. Para cadastrar expressao que ird compor a média final podemos clicar no botao
Novo e informar os dados referente a avaliacdo. Podemos também inserir a formula de “Calculo da
média” e clicar no botdo “Salvar Férmula” — Veja o exemplo abaixo:

o,

eI . 3
[ N
agéo Q 14 h J ] LQJ
Copiar Plano Planejar Aula Planejar Datas Definir Provas efinir Bibliografia Imprimir Plano

D)

Status

Avaliagbes

Periodo Variavel Titulo Avaliacao Online Publicagdo Realizagdo Previsdo

Férmula de Célculo

0.2*P1 + 0.4*P2 +0.3*T + 0.1*A Sendo: P1 nota da primeira prova; P2 nota da segunda prova; T média dos trabalhos; M Teste
média das atividades. SiGLA
A .

Salvar Férmula i
MEDI

Texto explicativo da formula

2 provas, projetos em grupo, dindmica de grupo e exercicios -
1a prova (P1) = peso 1
2aprova (P2) = peso 1
Participagao (PM) média das notas de frequéncia, estudos de casos e exercicios =peso1 ¥

Sugerimos que em “Formula de Calculo” conste apenas os itens componentes da férmula e seus
respectivos pesos, sem o sinal de =..

Por exemplo no calculo NF=P1 + P2 devera constar apenas: P1 + P2

8): Bibliografia:
Para inserir as bibliografias devemos clicar no link “Planejar” e, em seguida, “Definir Bibliografia”, ao
clicar no botdo Novo podemos inserir uma nova Bibliografia, conforme imagem abaixo:
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Seguranga da Informacio

15G003-A (Noite)

e EDMEA PLIOL CANTON
Classe: 1 - Aulas totalmente te®
+

20232 v
>l | ol - a
ctapa 74 / = |
Planejar Executar Gerenciar Finalizar
i =]
¢ 14 \ =
Copiar Plano Planejar Aula Planejar Datas Definir Provas Definir Bibliografia Imprimir Pano
Status
Bibliografia Basica
Bibliografi
Bibliografia de

Referancla v

9): Inserir o registro bibliografico conforme o encontrado no plano de ensino cadastrado no SPPE e em

seguida clicar no botdo “Confirmar”:
Bibliografia Basica

7.1. Bibliografia basica

SCHMIDT. Paulo: SANTOS, José L.: ARIMA, Carlos H. Fundamentos de auditoria de sistemas. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.

1 Bibliografia Bdsica do plano de ensino cadastrado no SPPE

5] siga.cps.sp.gov.br/fatec/defaultt.htr X =+

= (@ QO 8 cps.sp.gov.br;

Seguranca da Informacdo
1SGO03-A (Noite)
EDMEA PUIOL CANTON Bibliografia de Referéncia X|
Classe: 1 - Aulas totalmente tedricas ~
Registro Biblografico gepMIpT, Paulo; SANTOS, José L.; ARIMA, Carlos H. Fundamentos de auditoria de
sistemas. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.

Status

Tipo Basica

B EEE BT
ﬁ B EEE BT
B EEE BT

egistro B

Bibliograf

Regist

Lembramos que a Bibliografia Basica deve ser aquela constante no Projeto Pedagogico aprovado para o
Curso.
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Para encerrar os trabalhos e sair do SIGA salvando tudo o que foi informado, click no icone “sair do
sistema”, destacado abaixo:

alterar unidade v @ alterar grupo v

a PESSOAL

Controles de Seguranga de Acesso

Recursos que possibilitam ao préprio usuario melhorar a seguranca de seu acesso no siste

SENHA | PERGUNTA  EMAIL CHAVE

Observacoes:

1-Caso os Planos de Ensino de determinado curso ja tenham sido feitos e impressos estes poderdo seguir
os procedimentos rotineiros tais como aprovagao e envio a diretoria. Entretanto sugerimos que sejam
seguidos os passos acima apontados para criacao do Plano de Ensino no SIGA, para 2024, pois partir do
proximo ano somente esses documentos/arquivos serao utilizados.

2-No caso de haver mais de um professor para uma mesma disciplina solicitamos que os Planos de Ensino
dos professores sejam idénticos.

3-E importante que todos os professores fiquem familiarizados com o SIGA pois o sistema SAN est4
sendo desativado e doravante utilizaremos apenas o SIGA.

4-Lembramos que as notas e faltas de alunos sera lancada através do SIGA ao final do semestre.

Duvidas e sugestdes enviar e-mail a informatica@fatecsp.br
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