FACULDADE DE TECNOLOGIA DE SAO PAULO
REGIMENTO INTERNO DA CONGREGAGAO

APROVADO NA 1112 SESSAO Extraordinaria de 15/02/2018

Capitulo I

DAS COMPETENCIAS E COMPOSICOES DA CONGREGACAO

Artigo 1° - A Congregacao tem sua composicao e atribuicoes fixadas
no Regimento Unificado das FATECs do CEETEPS e ordenara suas reunides

da FATEC-SP nos termos deste Regimento.
DA CONGREGACAO

Artigo 2° - A Congregacdao é o 6rgao colegiado de supervisao das
atividades académico-administrativas, do ensino, da pesquisa e da extensao
de servicos a comunidade, obedecidas as diretrizes gerais da politica

educacional do Centro Paula Souza - CPS, e tem a seguinte constituigao:
I - Diretor, seu Presidente nato;
IT - Vice-Diretor, membro nato, quando houver;

III - Chefes de Departamentos ou Coordenadores de Cursos, membros

natos;
IV - Até 5 (cinco) Professores de Ensino Superior - Referéncia III;
V - Até 3 (trés) Professores de Ensino Superior - Referéncia II;
VI - Até 2 (dois) Professores de Ensino Superior - Referéncia I;

VII - Representante(s) do corpo técnico administrativo e dos Auxiliares

de Docente, até 15% do total dos membros, sendo um Auxiliar de Docente;
VIII - Representante(s) discentes, até 15% do total dos membros;
IX - 1 (um) representante da comunidade externa.

§ 19 - Em qualquer hipotese, os docentes ocupam pelo menos 70%

dos assentos do colegiado.



§ 20 - A representacao de Professores do Ensino Superior e
respectivos suplentes € constituida por docentes contratados para o
emprego publico permanente e sao eleitos por seus pares para um mandato
de 2 (dois) anos, nao podendo ser eleito, na mesma categoria, mais de um
representante por Departamento ou por Coordenadoria de Curso, conforme

a organizacao da Unidade de Ensino.

§ 30 - A representacao de que trata o inciso VII tem suplente e a

eleicao é feita por seus pares para um mandato de 2 (dois) anos.

§ 49 - A representacao de que trata o inciso VIII tem suplente e a

eleicdo é feita por seus pares para um mandato de 1 (um) ano.
Artigo 3° - Cabe a Congregacao, no ambito da Unidade de Ensino:

I - Fazer cumprir as diretrizes que conduzam a consecucdo dos

objetivos da Faculdade;

II - Elaborar seu Regimento Interno, em concordancia com instrugoes
da Unidade do Ensino Superior de Graduacgao - CESU, respeitada a legislagao

em vigor;

IIT - Organizar Lista Triplice para a escolha de Diretor e Vice--Diretor

de acordo com a legislacao vigente;

IV - Aprovar o Plano e o Relatério Anual de Gestao da Faculdade
apresentados pelo Diretor, bem como, semestralmente, o Calendario Escolar
da Unidade de Ensino, observadas as normas gerais emanadas pela Unidade

do Ensino Superior de Graduagao - CESU;

V - Aprovar, quando pertinente, os programas de pesquisa e de
prestacdao de servicos a comunidade, as indicacbes de professores para
realizacao de cursos especiais, os cursos de extensao oferecidos pela
Unidade de Ensino - apods parecer da CEPE, quando houver, considerando
em todos os assuntos o direcionamento de pesquisas institucionalizadas e

articuladas aos programas de pds-graduacao;

VI - Avaliar os resultados das atividades da Fatec, incluindo os
relatorios da Comissdao Propria de Avaliacdao - CPA, e definir medidas que

levem ao seu continuo aperfeicoamento, respeitadas as diretrizes do CPS;



VII - Apreciar as manifestacdbes emanadas da Camara de Ensino,
Pesquisa e Extensao - CEPE, onde houver, emitindo os respectivos

pareceres,

VIII - Apreciar a pertinéncia dos projetos de Regime de Jornada
Integral - RJI (seus relatorios parciais e finais) e apresentar parecer

circunstanciado sobre o RJI de acordo com a legislagao vigente;

IX - Constituir comissdes para estudar assuntos especificos e
manifestar-se sobre assuntos que sejam submetidos a sua avaliacdo pelo

Diretor da Fatec e/ou pela Superintendéncia do CPS;

X - Deliberar sobre assuntos académicos conforme disposto no
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao das Faculdades de Tecnologia
do Centro Paula Souza - CPS, bem como julgar em grau de recurso, nos

casos de sua competéncia;

XI - Dispor sobre procedimentos para utilizacdo de areas esportivas,
espacos fisicos, cantinas, areas de integracdao, respeitando a legislacao

vigente especifica sobre cada um dos assuntos;

XII - Conferir aos alunos formandos, em sessdo solene, o titulo

correspondente ao curso de graduacdo concluido;

XIII - Propor a Superintendéncia, apds aprovagao por maioria absoluta
de seus membros, por meio, respectivamente, da Unidade do Ensino
Superior de Graduacao - CESU e, quando pertinente, da Unidade de Pos-

Graduacao, Extensao e Pesquisa:

a - Criacdo, suspensdo e modificacdo de cursos de graduacdo, pos-

graduacgao e extensao;

b - Alteracao do nimero de vagas oferecidas nos cursos de graduacao

e pos-graduacao;

c - Concessao de prémios, distincbes e graus de qualificacao

profissional;
d - Contratacao de docentes;

e - Atualizacdo e reestruturacdao das matrizes curriculares mediante o

solicitado pelo(s) Departamento(s) ou Coordenadoria(s) de Curso(s);



f - Extingcao de cursos de graduacao observadas a demanda, a evasao

e a taxa de concluintes;
g - Convénios com instituicOes.

Paragrafo Unico - As propostas constantes no inciso XIII, excluida a

alinea “d”, serdo submetidas a aprovacdo do Conselho Deliberativo.

Artigo 4° - Nas reunidoes da Congregacao, o seu Presidente tem

direito a voto, além do de qualidade.

§ 19 - O Vice-Diretor é o substituto legal do Diretor da Faculdade na

Presidéncia da Congregacdo, em seus impedimentos.

§ 29 - Na hipotese de nao haver Vice-Diretor na Unidade de Ensino a
substituicao legal do Diretor cabe ao docente indicado em sua escala de
substituicao na forma da lei e diretrizes da Unidade de Recursos Humanos -
URH.

Artigo 5° - A Congregacao deve se reunir ordinariamente a cada 2
(dois) meses e extraordinariamente, quando convocada por seu Presidente

ou por solicitagao formal da maioria absoluta de seus membros.

§ 19 - A Congregacgao deve aprovar semestralmente seu calendario de

reunidoes ordinarias.

§ 29 - As reunides devem ocorrer sempre com a maioria absoluta de

seus membros.

§ 3° - As reunides ordinarias devem ser convocadas com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis e as extraordinarias de 24 (vinte e quatro)

horas.

§ 49 - Por ocasidao da concessdao de prémios, distingcdo, grau de
gualificacdo e da colagao de grau dos formandos, as reunides sao publicas e

solenes.

§ 59 - As reunides da Congregacao podem contar com a presenca de

pessoas convidadas pelo Presidente, com direito a voz, mas nao a voto.

Artigo 6° - A Presidéncia dos trabalhos das sessdes pertencera
sempre ao Diretor, que sera substituido em seus impedimentos, pelo Vice-

Diretor.



Paragrafo Unico - Na auséncia do Presidente e do Vice-Presidente
cabera a presidéncia da sessdo ao Membro que, dentre os presentes, possua

maior titulacao e mais tempo como docente da Faculdade.

Artigo 7° - Compete a Presidéncia, além das atribuicoes

anteriormente fixadas em outros atos normativos:
§ 19 - Presidir, abrir, suspender e encerrar sessoes;

§ 20 - Zelar pela regularidade do funcionamento das sessdes, pelo prestigio

e pelo decoro dos Membros do Colegiado;
§ 30 - Justificar a auséncia dos Conselheiros, quando solicitado;
§ 40 - Manter a ordem e fazer cumprir este regimento;

§ 50 - Fazer com que as atas sejam corrigidas ou emendadas de modo

proprio ou a pedido;

§ 6° Determinar as partes das atas da Congregacao que poderao ser do
conhecimento publico e os destaques para o conhecimento dos demais

setores administrativos da Faculdade;

§ 7° - Convocar as sessoes ordindrias e ou extraordinarias, mesmo quando

por solicitagao de pelo menos 1/3 (um terco) dos Membros do Colegiado;
§ 89 - Designar relator de assuntos submetidos a Congregacao;
§ 90 - Conceder e cassar a palavra a Membro do Colegiado;

§ 10 - Interpretar conclusivamente as normas ou decidir as questdes de

ordem;

§ 11 - Exercer o controle sobre o tempo necessario destinado a palavra de

cada Membro;

§ 12 - Submeter a discussao e votacdo os assuntos da pauta e anunciar o

resultado da votacao;

§ 13 - Estabelecer claramente o assunto a ser discutido ou votado de tal

forma a nao restarem duvidas quanto ao deliberado;

§ 14 - Determinar providéncias para organizacao e divulgacao da Ordem do
Dia;



§ 15 - Determinar a retirada de assunto da pauta, quando em desacordo
com as normas processuais vigentes, devendo retornar na primeira sessao

(ordinaria ou extraordinaria) que houver;

§ 16 - Determinar que as sessdOes sejam secretas por imposicao destas

normas ou a juizo do Colegiado;

§ 17 - Determinar a verificagao de “quorum”, nos casos de votacao por

solicitacao de qualquer Membro;

§ 18 - Deliberar sobre os casos omissos no Regimento Unificado das FATEC's
do CPS desde que por sua natureza, ndao sejam de competéncia de outros

Orgéos.

§ 19 - No caso de recusa do Presidente em convocar sessao, com base em
solicitacdo de pelo menos 1/3 (um terco) dos Membros, essa sera

substituida pelos que a convocaram.

Artigo 8° - Compete ao Secretario:

§ 19 - Proceder a leitura das atas, quando solicitado ou determinado;
§ 29 - Lavrar as atas das reunioes;

§ 39 - Proceder a chamada quando da verificacdo do “quorum” para inicio ou

continuidade dos trabalhos;

§ 40 - Participar, com exclusividade, bem como lavrar a ata correspondente

das sessoes secretas da Congregacao.

Capitulo II

DAS SESSOES

Sessao 1

DA CONVOCAGAO E DOS TRABALHOS

Artigo 99 - As sessOes da Congregacao serdo ordinarias quando fixadas no

calendario das sessoes e extraordinarias quando convocadas.



§ 10 - As sessOes ordinarias, o Secretario, por ordem do Presidente,
expedira convocacdo por escrito aos Membros, 15 (quinze) dias antes da

data da realizagcao da sessao.

§ 20 - As sessOes extraordinarias deverao ser convocadas com antecedéncia

minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3° - Nao havendo sessdo ordindria ou extraordinaria por falta de
“guorum”, serda convocada pelo mesmo processo nova sessao, observando o

intervalo minimo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 49 - Quando no decurso de uma sessao se constatar que nao ha “quorum”,
sera encerrada a sessao, devendo o assunto ndo discutido ou nao votado ser
apreciado, prioritariamente, na primeira sessdao ordinaria ou extraordinaria

que ocorrer.

Artigo 10 - O inicio dos trabalhos das sessdes dar-se-a com a presenca da

maioria absoluta de seus Membros (“quorum”), constando de:
§ 19 - aprovacao da ata da sessao anterior;

§ 20 - |eitura da Ordem do Dia.

Sessao 11

DO FUNCIONAMENTO DA SESSAO

Artigo 11 - A sessdo dividir-se-a em duas partes: EXPEDIENTE e ORDEM
DO DIA.

§ 1° - O Expediente destina-se a comunicacbes da Presidéncia e dos

Membros.

§ 2° - O tempo destinado ao Expediente é limitado a 30 (trinta) minutos e,
em havendo necessidade de prorrogacao, devera ocorrer depois de

encerrada a Ordem do Dia.

§ 30 - E limitado em 5 (cinco) minutos o tempo destinado a cada Membro

para as comunicagoes.



Artigo 12 - Somente assuntos relacionados, cuja sumula tenha sido

distribuida previamente poderdao constar da Ordem do Dia.

Artigo 13 - O pedido de inclusdo na pauta, de determinado assunto, podera

ser feito pelo Presidente ou Membro, como 1° item da Ordem do Dia.

Paradgrafo Unico - A inclusdo deverd ser aprovada pela maioria dos

presentes.

Artigo 14 - Um assunto em discussao na Ordem do Dia devera ser votado

imediatamente apds esgotada a sua discussao.

§ 1° - Nao sera concedido adiamento ou pedido de “vistas” aos assuntos
cujo regime de urgéncia tenha sido solicitado pelo plendrio ou pela

Presidéncia.

§ 20 - Considera-se regime de urgéncia assuntos encaminhados ad-

referendum a sessdo da Congregacao.

Artigo 15 - A fim de facilitar a andlise e o julgamento pelos Membros, todo

parecer devera constar de:
§ 10 - Relatério inicial em que se historia a matéria objeto de analise;

§ 20 - Pressupostos legais e formais (descricdo e anadlise) que virdo a

fundamentar o voto;
§ 39 - Voto do relator.
Artigo 16 - Cabe a Presidéncia a designacao de relator para os assuntos.

§ 19 - Uma vez enviado o assunto ao relator, terd este 10 (dez) dias para
devolvé-lo relatado a Secretaria, que o incluird na pauta, segundo

determinacao da Presidéncia.

§ 29 - Nao podera ser indicado relator do assunto, Membro que lhe deu

origem.

§ 39 - Um parecer, uma vez prolatado, s6 podera receber emendas ou

aditamentos.

§ 49 - Sempre que o parecer for aditado ou emendado, voltara ao relator
para redacdo final e retornard ao plenario para analise de forma e nao de

conteudo.



§ 50 - A alteracao de um parecer s6 sera permitida com a anuéncia de seu

autor e constara em ata.

Artigo 17 - A Camara de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE na qualidade
de 6rgao de assessoramento da Congregacao, exarara pareceres na forma

estabelecida no artigo anterior.

Paragrafo Unico - Os assuntos analisados pela CEPE deverao ter seus

pareceres homologados ou nao pela Congregacao.

Artigo 18 - A CEPE é o érgao de natureza consultiva e de assessoramento a
Congregacao ou Comissao de Implantacao da Faculdade, que se pronuncia
sobre as atividades didatico pedagdgicas, de pesquisa e de extensao da
Unidade, visando a garantia de sua qualidade e de seu desenvolvimento

continuo.

Paragrafo unico - Cabe a Congregacao ou Comissao de Implantacdo de cada
Unidade de Ensino decidir pela pertinéncia, ou ndo, da sua constituicao, apds

aprovacao pela maioria absoluta de seus membros.

Artigo 19 - A CEPE é constituida por até dois docentes de cada um dos
cursos superiores de tecnologia da Faculdade, que possuam Titulo de
Doutor, eleitos por seus pares, para mandato de 2 (dois) anos, permitida

uma reconducao.

§ 19 - Todos os cursos superiores de tecnologia devem ter representacao

docente neste 6rgao.

§ 29 - Inexistindo docente interessado com Titulo de Doutor em um dos
cursos superiores de tecnologia da Fatec, admite-se a candidatura de

docente com Titulo de Mestre, desde que integre o mesmo curso.

§ 39 - Excepcionalmente, para as Unidades de Ensino em implantagao, os

docentes titulados de que trata o caput sdo indicados pelo Diretor.

§ 40 - A presidéncia da CEPE deve ser exercida por um membro docente
portador do Titulo de Doutor, indicado pelo Diretor da Fatec e aprovado pela

Congregacao ou Comissao de Implantacao.



§ 59 - Um membro da CEPE representa a Fatec na Agéncia INOVA Paula
Souza e na falta deste 6rgdo, cabe ao Diretor da Unidade de Ensino, ou

guem por ele indicado, o exercicio dessa atividade.

§ 6° - A dinamica de funcionamento de cada CEPE é objeto de regulamento
proprio, aprovado pela Congregacao ou Comissao de Implantacdo de cada
Fatec, respeitadas as diretrizes da Unidade do Ensino Superior de Graduagao
- CESU.

Artigo 20 - Compete a CEPE:

I - Propor medidas que visem a melhoria da qualidade do ensino, em
consonancia com o NDE - Nucleo Docente Estruturante de cada curso da

Unidade de Ensino;

II - Propor medidas para incentivar e dinamizar a realizacao de pesquisas
aplicadas, preferencialmente em consonancia com a Agéncia INOVA Paula

Souza;

III - Emitir parecer sobre a criagao, a modificacao, a suspensao e a extingao
de cursos de graduacdo, pds-graduacao, extensdo universitaria e atividades

culturais em geral;

IV - Desenvolver estudos, propondo a implantagao de projetos e acdes que

visem o desenvolvimento do corpo docente;

V - Realizar levantamento das necessidades de pesquisa e de projetos para

aperfeicoamento do ensino;

VI - Estimular e apoiar os docentes na prospeccao de oportunidades de
realizacao de pesquisas aplicadas em prol do desenvolvimento

socioecondmico sustentavel;

VII - Estimular o relacionamento cooperativo com empresas, visando
identificar necessidades de qualificacdao de trabalhadores para os varios
setores produtivos em seu entorno socioeconémico, identificando aqueles

cursos considerados oportunos para supri-las;

VIII - Estimular o desenvolvimento de acordos de cooperagao, convénios e

parcerias com o setor produtivo, com o setor publico e com as Instituicdoes



de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao - ICTs, visando o desenvolvimento de

pesquisa aplicada;

IX - Colaborar na supervisao dos trabalhos de pesquisa e de extensao de
servicos a comunidade, propostos pelo(s) Departamento(s) ou

Coordenadoria(s) de Curso(s);

X - Propor procedimentos para a utilizacdo de bibliotecas, laboratorios e

oficinas, respeitando a legislacdo vigente especifica;

XI - Propor a Congregacao o direcionamento de pesquisas institucionalizadas

e articuladas aos programas de pds-graduagao;
XII - Pronunciar-se sobre outros assuntos por solicitacdao da Congregacao.

§ 10 - A Camara de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE - é facultado

realizar consultas no ambito da Faculdade, quando necessario.

§ 20 - A CEPE deve observar e recomendar, no ambito de sua competéncia,

o disposto no Plano Estadual de Educacao.

§ 3° - Na hipotese de inexistir a CEPE, cabe a Congregacao ou Comissao de

Implantacao o exercicio das competéncias definidas neste artigo.

Artigo 21 - O pedido de “vistas” de assuntos constantes da Ordem do Dia

podera ser concedido uma Unica vez.
§ 19 - o pedido de “vistas” ndao podera se repetir.

§ 20 - os assuntos retirados da Ordem do Dia, em virtude do pedido de
“vistas”, serao devolvidos a Secretaria no prazo de 7 (sete) dias, a contar da
concessao de “vistas”, acompanhados do pronunciamento emitido pelo

Membro requerente.

Artigo 22 - Para que um assunto entre em discussdo haversa,

necessariamente, inscricdes para o uso da palavra.

§ 1° - nenhum assunto sera colocado em votacao sem que todos os inscritos
tenham feito uso da palavra, sendo que o relator sera o Ultimo a se

pronunciar.

§ 20 - podera ser concedido aparte desde que solicitado a pessoa que estiver

fazendo uso da palavra.



§ 39 - nao serao concedidos apartes se o orador estiver concluindo o seu

pensamento ou restar pouco tempo para conclusdo de sua intervencao.

§ 40 - cada orador sO6 podera falar uma Unica vez sobre o assunto em

discussao e tera tempo limitado de 5 (cinco) minutos.

§ 50 - a critério do plenario, excepcionalmente, este tempo podera ser

dilatado por mais 5 (cinco) minutos.

§ 69 - nao se discutirdao, numa mesma sessao, assuntos de mesma natureza

separadamente.

§ 70 - para que constem na ata declaragoes de voto, pedidos e declaragoes
de outra natureza deverdao ser encaminhados a Secretaria, por escrito,

durante a sessao.

Artigo 23 - Os trabalhos serao suspensos por solicitacao da maioria dos

Membros ou da Presidéncia:

§ 1° - para atender ao disposto no paragrafo 2° do artigo 5° deste

Regimento;
§ 29 - por falta de “quorum” para deliberagao.

§ 30 - a suspensdo dos trabalhos, no caso do § 19, tera tempo limitado;
esgotado este prazo, a sessao sera dada como encerrada, caso persistam os

motivos que levaram a suspensao.

Artigo 24 - Assuntos vencidos ndo retornardo a discussao do plenario, salvo

se agregados novos elementos de mérito ou em grau de recurso.

Artigo 25 - Esgotada a discussao de um assunto, podera ele ser colocado

em votacao através de:
§ 19 - aclamacao;
§ 29 - votacao nominal ou ainda,

§ 39 - votacdo secreta, através de cédulas, seguindo todo o processo de

votacgOes desta natureza.

§ 49 - cabe ao plenario deliberar sobre a forma de votacao.



§ 59 - ainda quanto a forma, a votacao podera ser feita:
I - Globalmente, sem destaque;
IT - Globalmente, sem prejuizo dos destaques;

ITII - Com destaque.

§ 6° - qualquer Membro do colegiado podera levantar questdes de ordem,
guer na fase de discussao, quer na fase de votacdo, e essa devera ser

discutida antes da continuidade dos trabalhos.

Artigo 26 - O Presidente tera direito a voto, além do de qualidade,
devendo, sempre que o voto nao for secreto, ser o ultimo a fazé-lo.
Artigo 27 - A frequéncia as sessoes é obrigatoria.

Paragrafo Unico - O suplente participara da sessdo com direito a voz e voto

na auséncia do Titular.

Capitulo III

DA PERDA DO MANDATO

Artigo 28 - Nos termos do Regimento Unificado das FATEC’s do CPS e do
art. 29, incisos IV a IX desse regimento interno, perderao seu mandato as
representacoes ali citadas que faltarem a duas sessdes consecutivas, ou a
quatro alternadas, por ano de mandato, sem motivo considerado justo pela

Congregacao.

Artigo 29 - Este Regimento entra em vigor na data da sua aprovacao,

revogando-se as disposicdes em contrario.



