LANCAMENTO DE NOTAS E FALTAS NO SIGA — Dez/2023

Comunicado direcionado a todos os professores que ministram aulas em cursos
gerenciados pelo SIGA (todos os cursos exceto: Instalagdes Elétricas, Materiais, Edificios,
Processos de Prod. e Projetos).

Informamos que o langamento devera ser realizado entre os dias 30/11/2023 e
13/12/2023.

Solicitamos que os senhores se informem sobre os procedimentos de “Errata” e de
“‘Revisao de Nota”, que poderao eventualmente ser realizados em datas mais a frente, de
acordo com o Calendario Escolar.

Existem manuais, videos e tutoriais do SIGA em http://www.fatecsp.br/paginas/siga.php e
o pessoal do SIGA tem uma equipe para sanar duvidas e problemas que pode ser
acessada pelo e-mail sos.sga@gmail.com.

Para efetuar o langamento de notas e faltas € necessaria uma “chave de seguranga” que
sera enviada através de seu e-mail institucional (xxxx@fatec.sp.gov.br) em 30/11/2023.
Para quem ja utilizou o SIGA essa chave € a mesma anterior.

O e-mail institucional pode ser acessado através do site do FATEC-SP conforme a figura:
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E importante que tenham em maos, nesse momento, a chave de sequranca, a lista

com os alunos, suas notas finais e faltas a lancar.

Em seguida acessem o SIGA a partir de seu usuario e senha e sigam 0s passos:

1- Feito o login no sistema SIGA é necessario acessar o menu “Fechamento” e o submenu:
“Lancamento Médias-Faltas” (seta vermelha indicada na imagem a seguir).
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2- Informar no campo “Informe a Chave de Seguranc¢a” (indicado pela seta vermelha na imagem)
a chave de segurancga - codigo recebido através de seu email institucional.
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Prazo para Lancamento das Notas De: 16/06/2023 até:  28/05/2023
Prazo para Lancamento das Faltas De: 16/06/2023 até: 01/07/2023
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Informe a Chave de Seguranca * [ ]
Situagio  Status Sem/fano Sigla Disciplina Turma  Perfodo Matriz Curricular Curso
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3- Para acessar a lista de alunos basta clicar no icone de pasta (indicado pela seta vermelha na
imagem):
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Prazo para Lancamento das Motas De: 16/08/2023 até, 28/06/2023
Prazo para Lancamento das Faltas De: 16/06/2023 ate:  01/07/2023

Semestre Letivo 20 Semestref2023
Informe a Chave de Seguranca * | |
Situagdo  Status SemfAno Sigla Disciplina Turma  Periodo Matriz Curricular Curso
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4 - As médias finais devem ser informadas pela coluna Média Final (indicado pela seta preta na
imagem), o botao “Salvar” (indicado pela seta verde na imagem) permite o langcamento parcial das
notas, o botao “Finalizar Entrega” (indicado pela seta vermelha na imagem) é o botao de
finalizacado e que fecha a lista de lancamento de notas e nao pode ser mais reaberta para

ajustes.
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Obs.: Informamos que esse calendario foi definido pelo CPS sendo valido para todas as FATECS.
Acreditamos que os prazos ndo podem ser prorrogados sob pena de comprometer as rotinas do
préximo semestre. Solicitamos que verifiquem os prazos para langamento de “Revisao de Nota” e
“Errata” no Calendario Escolar. Eventualmente alguns acertos poderao ser feitos através desses
modulos do SIGA.

Muito obrigado a todos.
Hamilton.



