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		 	 Anexo II 
Professor  
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_______________ 
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 1. Ambiente Centro Paula Souza – Etec e Fatec   
  
 Clique na janela “Centro Paula Souza”, como mostra a figura abaixo.  
  
  
	 	
Digite o LOGIN e SENHA.  
  
No caso do primeiro acesso o LOGIN/SENHA são iguais, conforme e-mail enviado, caso 
não tenha recebido o e-mail procure a direção da unidade para consulta no sistema.  
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2. Acesse o link “Projetos”.  
  
Selecione o tipo de projeto a ser inserido.  
  
2.1 Projeto Eixo Temático  
Escolha o Eixo na lista de seleção, caso tenha dúvidas em qual eixo deverá inserir o 
projeto, consulte o regulamento.  

 
 
 
Preencha o nome do projeto, observando o limite de 50 caracteres e clique no botão 
“Abrir Projeto”.  
  
Na tabela, parte inferior do site, utilize os ícones para manipulação do projeto.  
Clique no ícone , para editar o projeto.  
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2.2  - Inserindo Alunos  
Acesse o link “Alunos” e cadastre o alunos do(s) projeto(s). Utilize o formulário “Ficha 
auxiliar para Cadastro do Aluno” para cadastro prévio.  
Na coluna “Manutenção”, realize a alteração/exclusão do aluno.  
O ícone, representa que o aluno está associado a um projeto e não poderá ser 
excluído/alterado.  
  
2.3  - Editando o Projeto  
Clique no ícone  , para iniciar a edição do projeto.  
  
Cada item do projeto poderá ser gravado individualmente, desta forma, o projeto poderá 
ser preenchido em etapas.  
  
 
 

 
	

	

Clique na opção “Fechar Projeto” , para verificação e encerramento da edição.  
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2.4  - Iniciando Revisão  
Clique no ícone , para encaminhar o projeto para o Prof. Revisor.  
Acompanhe o processo da coluna “Situação”.  
  
2.5  - Encaminhando o Projeto  
Após receber o projeto da revisão encaminhe para a coordenação. Uma vez enviado o 
projeto o mesmo não poderá ser editado, salvo a devolução do mesmo pelo coordenador 
para acertos.  
 
Acompanhe na coluna “Situação”, as próximas etapas do projeto.  
  
3 Atividade Cultural  
Utilize os mesmos procedimentos indicados anteriormente.  
 
 

. 
Suporte  
 O Suporte poderá ser realizado do link “Suporte”.  
	 	
	
	
	
	
  

Comissão Organizadora  
 FETEPS 2018  

  
 


