FATEC - Faculdade de Tecnologia de São Paulo

Departamento de Tecnologia da Informação

Estágio Supervisionado do Curso de Análise e Desenvolvimento de Sistemas
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Cronograma 1º Semestre de 2017
Documentos a serem entregues e protocolados no DTI

	Data
	Atividade

	 02/03/2017
	Reunião com Profa. Vânia – sala 51-A às 19 horas

	 20/03/2017
	Entrega do Plano de Estágio/Atividades, Cópia do Comprovante de atuação na área e Cadastro Aluno-Empresa.

Entrega do Registro de Horas Trabalhadas – Mês Fevereiro

	10/04/2017
	Entrega do Registro de Horas Trabalhadas – Mês Março 

	10/05/2017
	Entrega do Registro de Horas Trabalhadas – Mês Abril 

	10/05/2017
	Prazo máximo para entrega dos documentos acima (Plano de Estágio/Atividades, Cópia do Comprovante de atuação na área, Cadastro Aluno-Empresa e Registro de Horas Trabalhadas contemplando no mínimo 2 meses de estágio)

	10/05/2017
	Entrega do Relatório Parcial (contemplando no mínimo 2 meses de estágio)

	12/06/2017
	Entrega do Registro de Horas Trabalhadas – Mês Maio

	19/06/2017 
	Entrega do Registro de Horas Trabalhadas – 1ª. Quinzena Mês Junho

	19/06/2017
	Entrega do Relatório Final do Estágio (contemplar todo o período de estágio 06/02/2017 – 15/06/2017) e Avaliação do Aluno pela Empresa. 


O cumprimento das obrigações, até as datas especificadas, subsidiarão a avaliação do Estágio Supervisionado considerando o seguinte critério:
10% - Plano de Estágio/Atividades, cronograma, comprovante de atuação na área e Cadastro de aluno-empresa

10% - Nota do Relatório Parcial 
30% - Nota do Relatório Final
50% - Avaliação da Empresa sobre o desempenho do aluno 
Observações:

·   A não entrega de todos os documentos acima:  relatórios, avaliações, registro de horas implicará na reprovação do aluno.

·   Os documentos acima deverão ser entregues no prazo. A entrega com atraso implicará na redução de 10% a cada semana. 
·   Os registros de horas trabalhadas deverão ser datados e assinados (pelo aluno e responsável pelo acompanhamento do aluno na empresa).  Não serão aceitos documentos sem assinatura.

Nota: Dúvidas podem ser enviadas para os seguintes emails:




vania.vieira@usf.edu.br e 
          estagio.ads.fatec@gmail.com

Comprovante de atuação na área

Cópia dos seguintes documentos, conforme o caso:

	Estagiário
	Termo de Compromisso de Estágio (TCE) e aditivo(s).



	Funcionário
	Carteira de trabalho – folha de identificação do trabalhador, qualificação civil, folha de registro com o cargo e demais anotações realizadas, pela empresa, na carteira de trabalho.

	PJ
	Contrato Social ou documento equivalente

Contrato de prestação de serviços

	Cooperado
	Contrato de Adesão

Contrato de Prestação de Serviços


Formulário de Horas

Instruções para preenchimento
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	Projeto/Atividade 
	PRIMEIRA QUINZENA
	Total Horas
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	Total de Horas Diário
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	Projeto/Atividade 
	SEGUNDA QUINZENA
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	Total de Horas Diário
	(12)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total de Horas Mensal
	(13)



(1) Número de Matrícula e Nome
(2) Turno assinalar com x (Manhã / Tarde / Noite)

(3) Assinalar com X tipo : se é contrato de Estágio, Emprego com reg em carteira ou prest de serviço

(4) Mês/ano do relatório

(5), (9) Descrição da atividade

(6), (10) Quantidade de horas no dia executando a atividade

(7), (11) Total de horas da atividade na quinzena

(8), (12) Total de horas trabalhadas no dia

(13) Soma de Horas do Mês (Total de horas da primeira quinzena + Total de horas da segunda quinzena)
(14) Data de entrega

(15) Assinatura do aluno

(16) Visto de responsável pelo estágio

(17) Observações
Plano de Estágio / Atividade
Instruções para o preenchimento

ALUNO

Nome:  (1)

Matrícula: (2)
Tel (res): (3)
Tel (com): (4)

Turno: (5)
e-mail: (6)

(1) Nome do aluno

(2) Matrícula.

(3) Telefone Residencial

(4) Telefone comercial

(5) Turno : Manhã / Tarde / Noite

(6) Email 

Plano de Estágio / Atividades

EMPRESA

Razão Social : (7)

Nome Fantasia: (8)

CNPJ : (9)

Nome do Responsável: (10)

Cargo do Responsável: (11)

Depto: (12)

Telefone: (13) 




Ramal: 

 (14)
Email: (15)

(7) Razão Social da Empresa
(8) Nome Fantasia da Empresa

(9) CNPJ da Empresa

(10) Nome do Responsável na Empresa pela orientação / supervisão das suas Atividades

(11) Cargo do Responsável na Empresa

(12) Departamento a que pertence este responsável (onde você está estagiando / trabalhando)

(13) Telefone
(14) Ramal

(15) Email
ESTÁGIO / ATIVIDADES

Data início: (16)




Data término: (17)

Área de Atuação: (18)

Cargo do Aluno: (19)

Carga Horária Semanal: (20)


Horário: (21)

(16) data de início do seu Estágio/Atividade nessa Empresa

(17) O término previsto do seu Estágio/Atividade nessa Empresa. 

Se for efetivo, não há essa data término.

(18) Área de sua Atuação na Empresa (como sendo do suporte / desenvolvimento / produção /... )

(19) Cargo que o Aluno ocupa na Empresa

(20) Carga Horária Semanal (quantas horas você trabalha por semana: 20, 30, 40, ..)

(21) Os horários de Entrada e Saída habituais

PRINCIPAIS ATIVIDADES PREVISTAS :

(22)

(22) As principais atividades previstas para o seu Estágio/Atividade, incluindo o treinamento a que será submetido e as tarefas a serem desenvolvidas com a sua participação.

RESULTADOS ESPERADOS:

(23)

(23) Os resultados esperados para estas principais atividades previstas sob a perspectiva técnica / administrativa / pessoal / profissional.

                                                                                                                                        (24)   ___________________________________________                                                                                                                                      

                  Carimbo e Assinatura (Responsável)
(24)  As atividades realizadas devem ser pertinentes à área de formação do curso. Todas as folhas do plano de atividades devem ser vistadas e a última folha deve ser assinada pelos responsáveis designados pela supervisão do estágio na empresa.

Avaliação da Empresa


Verifique modelo sendo que : 
O avaliador deve assinar as três páginas e colocar o carimbo do CNPJ da empresa 

O Avaliador poderá preencher manualmente os conceitos na folha de avaliação

Roteiro para elaboração do relatório Parcial e Final
Com base nas atividades descritas no Formulário de Horas Trabalhadas, elabore os relatórios seguindo o modelo anexo e ficando atento aos prazos de entrega estabelecidos no cronograma.
Estágio     (   )


Emprego  (   )  (3)


Prest serv (   )





Turno (2)





Nome (1)





Mês/Ano (4)





Matrícula (1)





Quinzena





Mês/Ano





Assinatura (15)





Visto do Responsável (16)





Observações (17)





Data (14)
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